
คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรรับช ำระภำษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้ำง 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: องค์การบริหารส่วนต าบลเหล่าต่างค า อ าเภอโพนพิสัย จังหวัดหนองคาย 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงำน: การรับช าระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ. 2562 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: องค์การบริหารส่วนต าบลเหล่าต่างค า อ าเภอโพนพิสัย จังหัดหนองคาย 
3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: รับแจ้ง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง: 

1) พระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ.2562 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  
7. พื้นที่ให้บริกำร: อบต.เหล่าต่างค า  
8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  0 วัน  
9. ข้อมูลสถิติ 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกที่สุด 0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยที่สุด 0  
10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การรับช าระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ.2562 
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถานที่ให้บริการ ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลเหล่าต่างค า 
อ าเภอโพนพิสัย จังหวัดหนองคาย 
โทร. 042-490846  ต่อ 428 / ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. 
หมายเหตุ (-) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
พระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง  พ.ศ. 2562 ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับช าระภาษี
ที่ดินและสิ่งปลูกสร้างจากที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืนๆ นั้น โดยมีหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข ดังนี้ 
  

ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลำ 

ขั้นตอนที่ ๑ กำรด ำเนินกำร  

 ๑.๑ แต่งตั้งเจ้าพนักงานส ารวจ พนักงานประเมิน พนักงานเก็บ
ภาษี  

ตุลาคม  ๒๕๖๕ 

 

 ๑ .๒ ประกาศก าหนดระยะเวลาลงส ารวจ ที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ตุลาคม  ๒๕๖๕ 

 

 

 

๑.๓ ส ารวจข้อมูลเชิงประจักษ์ 

      - จัดท าแผนที่แม่บท 

      - คัดลอกข้อมูลที่ดิน  

      - ส ารวจข้อมูลภาคสนาม  

      - จัดท าทะเบียนทรัพย์สิน  

      - จัดท าแผนที่ภาษี  

      - ปรับปรุงข้อมูลเป็นปัจจุบัน  

 

 

 

ตุลาคม  – ธันวาคม ๒๕๖๕ 

 ๑ .๔ จัด ท ารายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ภายในเดือน พฤศจิกายน ๒๕๖๕ 

 ๑.๕ ประกาศบญัชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด..ส ๓  )และ
แจ้งให้เจ้าของหรือผู้ครอบครองบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูก
สร้างทราบ  (รายบุคคล)  

ภายในเดือน พฤศจิกายน ๒๕๖๕ 

 ๑.๖ ประชาชนตรวจสอบรายการที่ดินและสิ่งปลูก
สร้าง               เพ่ือขอแก้ไข 

พฤศจิกายน  – ธันวาคม ๒๕๖๕ 

 ๑.๗ กรมธนารักษ์จัดส่งข้อมูลราคาประเมินให้ อปท .      /ดาว
โหลดข้อมูลราคาประเมินรอบใหม่ 

วันที่ ๑ ธันวาคม ๒๕๖๓  ( ตาม
หนังสือสั่งการ ด่วนที่สุด ที่ มท.
๐๘๐๘.๓/๒๖๗๕ ลงวันที่ ๓ ก .ย .
๒๕๖๓)  



 ๑.๘ ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี        ธันวาคม ๒๕๖๕  – กุมภาพันธ์  
๒๕๖๖ 

 ๑.๙ จัดท าบัญชีราคาประเมินที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง มกราคม ๒๕๖๖ 

 ๑.๑๐ ประกาศบัญชีราคาประเมินทุนทรัพย์ที่ดินและสิ่ง 

ปลูกสร้าง   

ก่อนวันที่ ๑ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๖ 

 ๑.๑๑ แจ้งผลการประเมินภาษีโดยส่งแบบประเมิน
ให้แก่                 ผู้เสียภาษ ี

ภายในเดือนกุมภาพันธ์ ๒๕๖๖ 

 ๑ .๑๒ การช าระภาษีตามแบบการแจ้งประเมิน  ภายในเดือนเมษายน ๒๕๖๖ 

ขั้นตอนที่ ๒   ด ำเนินกำรจัดเก็บ  

 ๑ .รับช าระภาษี กุมภาพันธ์ – เมษายน 

 ๒  .รับช าระภาษี เบี้ยปรับ และเงินเพ่ิมเกินเวลาที่ก าหนด  พฤษภาคม - กันยายน  

 กรณีปกติ  

 - รับช าระภาษี  (ช าระภาษีในทันที หรือช าระภาษีภายใน
ก าหนดเวลา ) (ภายในเดือนเมษายน) 

กุมภาพันธ์ - เมษายน 

  

 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   120 วัน 
 

13. งำนบริกำรนี้ ผ่ำนกำรด ำเนนิกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
14. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

บัตรประจ าตัว
ประชาชนหรือ

บัตรอื่นที่ออกให้
โดยหน่วยงาน

ของรัฐ 

- 1 1 ชุด - 

2) 
ทะเบียนบ้าน
พร้อมส าเนา 

- 1 1 ชุด - 

3) 

หลักฐานแสดง
กรรมสิทธิ์

โรงเรือนและท่ีดิน
พร้อมส าเนา เช่น 

โฉนดที่ดิน 
ใบอนุญาตปลูก
สร้าง หนังสือ
สัญญาซื้อขาย 

หรือให้โรงเรือนฯ 

- 1 1 ชุด - 

4) 

หลักฐานการ
ประกอบกิจการ
พร้อมส าเนา เช่น 
ใบทะเบียนการค้า 
ทะเบียนพาณิชย์ 

ทะเบียน
ภาษีมูลค่าเพ่ิม 
หรือใบอนุญาต
ประกอบกิจการ

ค้าของฝ่าย
สิ่งแวดล้อม

 สัญญา
เช่าอาคาร 

- 1 1 ชุด - 

5) 

หนังสือรับรองนิติ
บุคคล และงบ
แสดงฐานะ

การเงิน (กรณีนิติ

- 1 1 ชุด - 



ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

บุคคล) พร้อม
ส าเนา 

6) 

หนังสือมอบ
อ านาจ (กรณี
มอบอ านาจให้

ด าเนินการแทน) 

- 1 0 ฉบับ - 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ไม่พบเอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 
 

15. ค่ำธรรมเนียม 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 

 
16. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลเหล่าต่างค า อ าเภอโพนพิสัย จังหวัดหนองคาย 

โทร. 042-490846 
หมายเหตุ - 

2) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 
17. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 
1) 1. แบบแสดงรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง )ภ.ด.ส.3 ( 

2.ค าร้องขอรับเงินภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้างคืน )ภ.ด.ส.9) 
3.ค าร้องคัดค้านการประเมินภาษีหรือการเรียกเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง  )ภ.ด.ส.10( 
 
 
 
 
 
 
 

 



18. หมำยเหตุ 
- 
 

วันที่พิมพ์ 24/04/2566 
สถำนะ ด าเนินการ 
จัดท ำโดย องค์การบริหารส่วนต าบลเหล่า

ต่างค า อ าเภอโพนพิสัย จังหวัด
หนองคาย 

อนุมัติโดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


