
 

ที่ นค ๗32๐๑/                                            ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลเหล่าต่างคำ 
             170 หมู่ 1 ตำบลเหล่าต่างคำ อำเภอโพนพิสัย   
                                                                            จังหวัดหนองคาย 43120 
 
         1  พฤศจิกายน  ๒๕66 
 
เรื่อง  รายงานผลการเปิดศูนย์บริการร่วม/ศูนย์บริการเบ็ดเสร็จ(One Stop Service : OSS)   
 

เรียน  ผู้ว่าราชการจังหวัดหนองคาย 
 

อ้างถึง หนังสือจังหวัดหนองคาย ที่ นค 0023.3/ว 1483  ลงวันที่ 17  ตุลาคม  2566 
 

สิ่งที่ส่งมาด้วย 1. ประกาศจัดตั้งศูนย์บริการร่วม/ศูนย์บริการเบ็ดเสร็จ OSS    จำนวน  1  ฉบับ 
         2. แผนการจัดตั้งศูนย์บริการร่วม/ศูนย์บริการเบ็ดเสร็จ OSS    จำนวน  1  ฉบับ 
 

 ตามหนังสือที่อ้างถึงจังหวัดหนองคาย ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นดำเนินการเปิดศูนย์บริการ
ร่วม/ศูนย์บริการเบ็ดเสร็จ(One Stop Service : OSS)  รายละเอียดตามหนังสือที่อ้างถึงแล้วนั้น  
 

 ในการนี้ องค์การบริหารส่วนตำบลเหล่าต่างคำ ได้ดำเนินการเปิดศูนย์บริการร่วม/ศูนย์บริการ
เบ็ดเสร็จ(One Stop Service : OSS) เป็นที่เรียบร้อยแล้ว รายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่ส่งมาด้วย     
       

       จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ  
 
       ขอแสดงความนับถือ 
 
 
    ลงชื่อ 
           (นายบรรเทิง  ณ หนองคาย) 
      รองนายกองค์การบริหารส่วนตำบลเหล่าต่างคำ  รักษาราชการแทน 
      นายกองค์การบริหารส่วนตำบลเหล่าต่างคำ 
 
 
 
 
 
 
 
สำนักปลัด อบต.เหล่าต่างคำ 
โทรศัพท์  (๐๔๒) ๔90845  
 

หนองคาย “เมืองน่าอยู่ มุ่งสู่เกษตรอินทรีย์  ท่องเที่ยววิถีลุ่มน้ำโขงเชื่อมโยงการค้าชายแดน” 



 
ประกาศองค์การบริหารส่วนตำบลเหล่าต่างคำ 

เร่ือง จัดตั้งศูนย์บริการร่วม/ศูนย์บริการเบ็ดเสร็จ (One Stop Service : OSS) 
ขององค์การบริหารส่วนตำบลเหล่าต่างคำ 

.......................................... 

  หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0๔๑๒/3 ๘๔๖๓ ลงวันที่ ๒๕ กันยายน ๒๕๖๖ 
เรื่องแนวทางการดำเนินการสำหรับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในการเป็นศูนย์บริการร่วม/ศูนย์บริการ
เบ็ดเสร็จ(One Stop Service : OSS) กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นทุกแห่ง จัดตั้งศูนย์บริการร่วม/
ศูนย์บริการเบ็ดเสร็จ (One Stop Service : OSS) ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เพื่อให้บริการสาธารณะ
อำนวยความสะดวกพร้อมกับจัดให้มีเจ้าหน้าที่ประจำศูนย์บริการทำหน้าที่ให้คำปรึกษาและให้บริการแก่
ผู้รับบริการ 

 ดังนั้นเพื่อให้การบริการประซาชน ชนเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ และประชาชนเข้าถึงการ
บริการของหน่วยงานรัฐอย่างทั่วถึง องค์การบริหารส่วนตำบลเหล่าต่างคำ จึงจัดตั้งศูนย์บริการร่วม/ศูนย์บริการ
เบ็ดเสร็จ(One Stop Service : OSS) ขององค์การบริหารส่วนตำบลเหล่าต่างคำ โดยมีรายละเอียดดังนี้ 

1. ศูนย์ศูนย์บริการประกาศฉบับนี้เรียกว่า ประกาศองค์การบริหารส่วนตำบลเหล่าต่างคำ เรื่อง 
จัดตั้งศูนย์ศูนย์บริการร่วม/ศูนย์บริการเบ็ดเสร็จ (One Stop Service : OSS) ขององค์การบริหารส่วนตำบล
เหล่าต่างคำ 

๒. ประกาศนี้บังคับใช้นับจากวันถัดจากประกาศ เป็นต้นไป 
 ๓.ร่วม/ศูนย์บริการเบ็ดเสร็จ (One Stop Service : OSS) ขององค์การบริหารส่วนตำบลเหล่า

ต่างคำ ให้บริการประชาชนตังนี้ 
     ๓.๑ งานบริการที่ให้บริการเฉพาะเรื่องส่งต่อ คือ งานบริการของส่วนราชการอื่นที่หน้าที่
ศูนย์บริการให้บริการรับคำขอ หรือคำร้องของผู้รับบริการ แต่ไม่สามารถดำเนินการให้แล้วต้องส่งเรื่องต่อไปยัง
ผู้มีอำนาจพิจารณาของส่วนราชการเจ้าของเรื่องดำเนินการต่อไป 
    ๓.๒ งานบริการที่ให้บริการแบบเบ็ดเสร็จ ณ องค์การบริหารส่วนตำบลเหล่าต่างคำ คือ งาน
บริการขององค์การบริหารส่วนตำบลเหล่าต่างคำ และงานบริการของส่วนราชการอื่น ที่เจ้าหน้าที่ศูนย์บริการ
ให้บริการรับคำขอหรือคำร้องของผู้รับบริการสามารถดำเนินการแล้วเสร็จได้ทันที โดยไม่ต้องส่งเรื่องไปยังส่วน
ราชการอ่ืน 
    ๓.๓ งานบริการที่ให้บริการผ่านแอปพลิเคชั่นทางรัฐ คือ งานบริการของส่วนราชการอ่ืนที่เจ้าหน้าที่
ศูนย์บริการให้บริการแก่ผู้รับบริการผ่านแอปพลิเคชั่นทางรัฐ ทั้งงานบริการที่ให้บริการเฉพาะเรื่อง-ส่งต่อและ
งานบริการที่ให้บริการแบบเบ็ดเสร็จ ณ องค์การบริหารส่วนตำบลเหล่าต่างคำ 

 ประกาศ  ณ  วันที่  30  เดือน  ตุลาคม พ.ศ. 2566 

 
    ลงชื่อ 
           (นายบรรเทิง  ณ หนองคาย) 
      รองนายกองค์การบริหารส่วนตำบลเหล่าต่างคำ  รักษาราชการแทน 
      นายกองค์การบริหารส่วนตำบลเหล่าต่างคำ 



 
 

คำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลเหล่าต่างคำ 
ที่  531/2566 

เรื่อง เจ้าหน้าที่ประจำศูนย์บริการร่วม/ศูนย์บริการเบ็ดเสร็จ (One Stop Service : OSS) 
ขององค์การบริหารส่วนตำบลเหล่าต่างคำ 

...................................... 
หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0๔๑๒/2 ๘๙๖๓ ลงวันที่ ๒๕ กันยายน ๒๕๖๖ เรื่อง 

แนวทางการดำเนินการสำหรับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในการเป็นศูนย์บริการร่วม/ศูนย์บริการเบ็ดเสร็จ
(One Stop Service : OSS) กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นทุกแห่ง จัดตั้งศูนย์บริการร่วม/ศูนย์บริการ
เบ็ดเสร็จ (One Stop Service : OSS) ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เพื่อให้บริการสาธารณะอำนวยความ
สะดวกพร้อมกับจัดให้มีเจ้าหน้าที่ประจำศูนย์บริการทำหน้าที่ให้คำปรึกษาและให้บริการแก่ผู้รับบริการ 
 

ดังนั้นเพื่อให้การบริการประชาชนเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ และประชาชนเช้าถึงการบริการ ของ
หน่วยงานรัฐอย่างทั่วถึง จึงอาศัยอำนาจตามคามในมาตรา , และมาตรา ๒๕ แห่งพระราชบัญญัติระเบียบ
บริหารงานบุคคลส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๖  ประกอบหนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0๘๓๒/ว 
๘๔๖๓ ลงวันที่ ๒๕ กันยายน ๒๕๖๖ จึงแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ประจำศูนย์บริการร่วม/ศูนย์บริการเบ็ดเสร็จ (One 
Stop Service : OSS) ขององค์การบริหารส่วนตำบลเหล่าต่างคำ ดังนี้ 

 1.นางสาวชลิดา  ศรีสะอาด  หัวหน้าสำนักปลัด 
 2.นางสาวชาลินี  พงษ์ญาติ  นักจัดการงานทั่วไปชำนาญการ  
 3.นางสาวจริญญา  พิมพ์บูรณ์  ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ 
 4.นางสาวจิราพร  พิริยะสุทธิ์  คนงานทั่วไป 
 5.นายนนธวัฒน์  ผาทอง   ผู้ช่วยเจ้าพนักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณะภัย 
เจ้าหน้าที ่ประจำศูนย์บริการร่วม/ศูนย์บริการเบ็ดเสร็จ (One Stop Service : OSS) มีหน้าที ่ให้

คำปรึกษาแนะนำงานบริการ และให้บริการแก่ผู ้รับบริการในส่วนของการกรอกรายละเอียดข้อมูลระบบ
เบื้องต้นหรือส่งเรื่องต่อไปยังผู้มีอำนาจพิจารณาของส่วนราชการเจ้าของเรื่องแล้วแต่กรณี 

 

ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้  เป็นต้นไป 
  สั่ง   ณ   วันที่  30  เดือน  ตุลาคม  พ.ศ.  2566 
 
 
 

           (นายบรรเทิง  ณ หนองคาย) 
      รองนายกองค์การบริหารส่วนตำบลเหล่าต่างคำ  รักษาราชการแทน 
      นายกองค์การบริหารส่วนตำบลเหล่าต่างคำ 

 
 



แผนการดำเนินการจัดตั้งศูนย์บริการร่วม ศูนย์บริการแบบเบ็ดเสร็จ (One Stop Service : OSS) ขององค์การบริหารส่วนตำบลเหล่าต่างคำ 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 (ต.ค.66 – ก.ย.67)  
 

ที ่ กิจกรรม ปีงบประมาณ พ.ศ.2567 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

1. อปท. รับฟังการประชุมชี้แจงแนวทางการดำเนินการฯจาก สถ.             
2. อปท. ดำเนินการจัดการประชุมหน่วยในสังกัด เพ่ือวางแผนการ

ดำเนินการ อาท ิ
- การมอบหมายหน่วยงาน/เจ้าหน้าที ่ผู ้ร ับผิดชอบ/

เจ้าหน้าที่ประจำศูนย์การร่วมฯ 
- การจัดเตรียมสถานที่ วัสดุอุปกรณ์ และอื ่นๆ ตาม

แนวทางหนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที ่สุด มท 
0812/ว8963 ลงวันที่ 25 กันยายน 2566 

- การผลิตสื่อประชาสัมพันธ์การเปิดศูนย์บริการร่วมฯ 
ของ อปท.ให้ประชาชนทราบ 

            

3. อปท. ดำเนินการเปิดศูนย์บริการร่วมฯ (ภายในวันที ่ 31 
ตุลาคม 2566)พร้อมรายงานผลการร่วมฯ ให้อำเภอ/สถจ. 
ทราบ (ภายในวันที่ 10 พฤศจิกายน 2566) 

            

4. อปท. ดำเนินการรายงานผลการดำเนินการของศูนย์บริการร่วม
ฯ ผ่านระบบ INFO ครั้งที่ 1 (ไตรมาสที่ 1 ภายในวันที่ 30 
ธันวาคม 2566) 

            

5. อปท. ดำเนินการรายงานผลการดำเนินการของศูนย์บริการร่วม
ฯ ผ่านระบบ INFO ครั้งที่ 2 (ไตรมาสที่ 2 ภายในวันที่ 30 
มีนาคม 2567) 

            

6. อปท. ดำเนินการรายงานผลการดำเนินการของศูนย์บริการร่วม
ฯ ผ่านระบบ INFO ครั้งที่ 3 (ไตรมาสที่ 3 ภายในวันที่ 30 
มิถุนายน 2567) 

            

7. อปท. ดำเนินการรายงานผลการดำเนินการของศูนย์บริการร่วม
ฯ ผ่านระบบ INFO ครั้งที่ 4 (ไตรมาสที่ 4 ภายในวันที่ 30 
กันยายน 2567) 

            



 



  



  



 


